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La capacita ricettiva di una struttura alberghiera ¢ un indicatore che misura il numero
massimo di persone che la stessa puo ospitare in un giorno o in tutto il periodo di
apertura.
Si ottiene con la seguente formula:

capacita ricettiva = numero di posti letto x giorni di apertura.

Esercizio. Realizza, con il foglio di calcolo, la tabella sottostante e completa inserendo le
opportune formule per calcolare:

i posti letto giornalieri;
i posti letto mensili;
i capacita ricettiva.

Hotel Plaza Mese agosto 20__

Tipologia . Letti Posti Posti letto
Quantita .
stanze stanza letto mensili
X 15 1 15x1 15x 31
XX 30 2
XXX 8 3
XXXX 4 4
il 2 o s EE=H= £ @ B == m . b
somma | » XW/ & =D8'5B54 )
AN /B [ c [ D ] E
Crea un foglio di lavoro nel rispetto dei Capaciti Ricettiva Hotel Plaza
parametri indicati nella figura 1: sia 1
riferimenti di cella che il layout. 2
- Mese agosto
- Salva il file nella tua cartella personale con il , |Giomi dei mese [ 31

nome: capacita ricettiva agosto.

[en

- Salva ancora il file chiamandolo capacita
ricettiva agosto FORMULE. In questo modo il

@

PC genera due ﬁle , Tipologia stanze Quantita sll;er:nz.a Posti letto Eoxiens
- Procedi alla visualizzazione delle formule. | X 15 1
Inserisci la griglia e I’intestazione di riga e 9] XX 30 2
di colonna (v. pag 5). 10 ik 8 1 st i
. . . 1 HKHKXK 4 4 16 496

- Controlla che il file occupi una sola pagina. =

. . . . .. Totale 57 115 3.565
- Applica il separatore di migliaia. =
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La percentuale di occupazione di una struttura ricettiva ¢ il rapporto in percentuale tra
le camere disponibili in un determinato arco temporale e le camere vendute nello
stesso periodo.

Esercizio. Realizza, con il foglio di calcolo, la tabella sottostante e completa inserendo
le opportune formule per calcolare:

# posti letto disponibili;
g % occupazione.

Impagina Ia tabella curandone il Iayout. Controlla P’anteprima di stampa.

Hotel Plaza Mese luglio 20__

Tipologia . . Letti Posti letto Posti letto %
Quantita . 1 e . .
Stanze stanza disponibili venduti occupazione
X 30 1 800
XX 40 2 40 x 2 x 31 2.420
XXX 3 3 300
XXXX 4 4 208
Totale

- Salva il file nella tua cartella personale con il nome: percentuale occupazione luglio.

- Salva ancora il file chiamandolo percentuale occupazione luglio FORMULE. In questo modo
il PC genera due file.

- Procedi alla visualizzazione delle formule. Inserisci la griglia e Pintestazione di riga e di
colonna.

- Controlla che il file occupi una sola pagina.

Al termine dell’esercitazione dovrai aver realizzato 4 file:
1. capacita ricettiva agosto;
2. capacita ricettiva agosto formule;
3. percentuale di occupazione luglio;
4. percentuale di occupazione luglio formmule.

N.B. Inserire, in ciascun file il pie di pagina a sinistra con il proprio Nome Cognome e classe
con l'apice (v. pag 0).

Per la visualizzazione delle formule (v. pag. 5).
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Caleolo della pencentivale di occvpazione

Crea il file Percentuale di occupazione rispettando i parametri indicati nella figura 2.

Analizziamo Pesempio proposto.

calcolare i posti letto

disponibili si deve moltiplicare:
La quantita di stanze X il numero dei
letti X1 giorni del mese.

Nel nostro caso in D8 la formula

=B8&*C8*$B$5

A B | C | D E F
H@Tﬂ. LAZA
1
Percentuale di occupazione
L2 |
3
. Mese di luglio
— Per
. Giorni del mese 31
(]
Tipologia Quantita Letti Pt:)stl Ietto Posti Iet?o % )
stanze stanza disponibili venduti occupazione N
7 sara:
X 30 1 930 200 26,02%
8
XX 40 2 2.480 2.420 97,58%
9
XXX 4 3 a72 300 80,65%
10
HHAK 4 4 496 208 41,94%
11
Totale 78 - 4278 3.728
12 figura 2

Infine, per trovare la % di occupazione, bisogna dividere i posti letto venduti per i posti
letto disponibili e procedere alla copia per trascinamento.

Al termine dell’esercizio curare il layout inserendo bordi, sfondi, allineamento (otizzontale al
centro, verticale al centro), unione di celle se necessario per il titolo.

Applicare il separatore di migliaia, e

-
Formato ceHE/—\

—

Orizzontale:

P Al centro
Pt

Verticale:

p (ETT I ~ |
|| Giustifica distribuito
Contrallo testo
|7 Testo a capo
| Riduci = adatta
[ Urione celle
Da destra a sinistra
Ordine di lettura:

_..C..onbesm I E

. \
\W’NEME | Bordo I Mativo IP{ctErionel
Allineamentd

IZ[ Rientra:
o K

Orientamento

O o -

-

figura3

Meggay\.iro Mar}oui

i due decimali nella colonna percentuale.

-
Formato celle

=)

€| Mumero_Dallineamento

Carattere | Bordo I Motivo |Pmtez:iune |

Categoria:
Generale -

Mumero
Valuta Posizioni decimy el
Contabilits

Data

Ora

Frazione

Scientifico

Testo

Spediale
Personalizzato .

Esempio

I formati percentuale meltiplicane il valore della cella per 100 e visualizzanuAiI

risultato con il simbolo % <

Prestare molta
attenzione a questa
indicazione

T

figura 4
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Per svolgere gli esercizi con il foglio elettronico inserisci i dati come proposto
rispettando 1 riferimenti di cella indicati.

Nell’esercizio capacita ricettiva, per ottenere 1 “posti letto mensili” nella cella E8 ¢
necessario inserire una formula con RIFERIMENTO ASSOLUTO (analogamente, si deve
utilizzare un riferimento assoluto calcolare i “posti letto disponibili” nell’esercizio
percentuale di occupazione).

Per RIFERIMENTO ASSOLUTO si intende un indirizzo di cella che rimane inalterato
(bloccato, fisso), fornendo sempre la stessa posizione di cella in cui ricercare i dati.

1l riferimento assoluto si crea digitando il simbolo $ davanti alla lettera della colonna e al
numero della riga, pit semplicemente, basta posizionare il cursore tra la lettera e il

numero della cella interessata e premere il tasto F4 (o apportre il simbolo § prima e dopo
la lettera della cella da bloccare ad es.: $F$4) .

Esemplificazione. La cella F4 contiene l'alignota che deve essere applicata a tutti i prodotti della
tabella. Per calcolare importo IVA, la formula é:

=D6*F4

La regola vale anche per le celle seguents, di conseguenza, potrebbe essere utilizzata la copia della
Sformula per trascinamento;

SOMMA = =D7*F5
A | B | ¢ | b | E | F | G

| 1

| 2 |

3 )

| 4 |Descrizione Quantita Prezzo |Importo VA 22% Nella cella E7’ fgcendo la .COpla della

5 formula per trascinamento, il software

|6 Matite 50 099 49.50 10.89 restituisce la formula =D7*F5.

7 |Penne 150 1.01] 151500 =D7F5 | qrm— . . .

"3 |Quademi 200 1300 26000 Si noti che la cella F5 non contiene

| 9 |Gomme 250 140 350,00 valori, per cui il risultato non sara

10

foura 5 cotretto.
Sfigura

Dal momento che le coordinate di riferimento in F4 devono mantenere la posizione fissa, ¢
indispensabile bloccarle con il riferimento assoluto.
In E6 pertanto Ia formula sara:

=D6* $F$4

A questo punto, effettuando la copia per trascinamento, si puo notare che per ogni cella, i/ primo
riferimento risulta aggiornato, mentre il secondo € rimasto invariato.
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Per la visualizzazione delle formule procedere nel modo seguente.

Dal menu strumenti selezionare: verifica formule\modalita verifica formule

Strumenti Dati  Finestra 2
ontrollo ortografia... F7 ¢ ||ﬁ 4}, 100% Z 'Q‘ g
.6 c s = @l Ricerche.. Alt+Click : - A ‘!
= - *§ | Controllo errori..
|' C | D [ Area di lavoro condivisa... | | o | K | U | ] | M
Condividi cartella di lavoro...
Conyersione euro...
Protezione »
Collaborazione in linea 3
: Verifica formule 4 | E}ﬂ Individua precedenti
Personalizza... “CE Individua dipendenti
Opzioni... & Individua errore
¥ ,,;f, Rimuovi tutte le frecce
L&] Valuta formula
e;;] Mostra finestra controllo celle
— @ Modalita verifica formule CTRL+(
- Mostra barra degli strumenti Verifica formule

figura 6

Con la procedura summenzionata il software restituisce un file visualizzando le formule.
Dall’anteprima di stampa, accertarsi che il file occupi una sola pagina restringendo margini
(se necessario disporre il file in orizzontale), facendo clic sulla scheda pagina.

Infine, sempre dall’anteprima di stampa, provvedere alla visualizzazione della griglia e
dell’intestazione di riga e di colonna apponendo il “segno spunta” come indicato nell'immagine
seguente:

. lmposta pagina
I

P —
| Pagina | Margni | Intestaz. Pz dipa, | Fodio

Area di stampa: .|
Stampa titoli
Righe da ripetere in alto: =
Colonne da npetere a sinistra: | ':'=.‘_
Stampa
L (¥ Griglia [¥]Intestazioni di riga e di colonna;

il o
|| Bianco & nero Romment’: | {nessuno)

@l it ) T
(] Qualita bozza Brrori cella come: | visualizzato B

Ordine di pagina

@) Priorita verticale

]l
. gm

1] Tt
o) i

(=) Prioritd orizzontale

figura7
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Per inserire il pi¢ pagina, seguire 1 seguenti passaggi dall’anteprima di stampa

I/ o
(: intestaz. jbié di pag, ; | Yegla |
/

\/

| Pagina | Margini

Inbestammies

{nessuna)

[ Personalizza intestazione. .. rl Personalizza pie di pagina... ]

Ei_é di pagina:

(resauna) =]

[ Ok ][ Annulla figura 8

4 Per formattare il testo: selezionare il testo, quindi scegliere il pulsante carattere. [I]
Per inserire un numero di pagina, la data, l'ora, il percorso del file, i| nome del file o della scheda, posizionare il

cursore nella casella di modifica e scegliere il pulsante desiderato.

Per inserire una immagine: premere il pulsante Inserisd immagine. Per formattare limmagine, posizionare il
cursore nella casella di modifica e premere il pulsante Formato immagine.

(@[]

!ﬁ. sinistra; B .ﬁ.J centro: B _ﬁdest’a: - |
- ol - Nome Cognome 270 *
=
figura9
Cliccando sul pulsante A si accede al Indicare a destra il proprio nome,
menu tipo di carattere. Mettere il segno cognome, classe (con I'apice) e

spunta sull’effetto apice. sezione.
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